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Приложение № 5

Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора 
отдела выездных проверок №1
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №10
по Кемеровской области

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок №1 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №10 по Кемеровской области (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы»,  - 11-3-4-095.

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Выездные налоговые проверки.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Осуществление налогового контроля.
4. Назначение и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №10 по Кемеровской области (далее – Инспекция).

5. Старший государственный налоговый инспектор подчиняется непосредственно начальнику отдела, заместителю начальника отдела, заместителю начальника инспекции, курирующему работу отдела, начальнику инспекции.

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
6.1.  Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора вне зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности устанавливаются следующие квалификационные требования (базовые квалификационные требования):

6.1.1. Гражданский служащий, замещающий должность старшего государственного налогового инспектора отдела, должен иметь высшее образование не ниже уровня бакалавриата.

6.1.2. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора отдела не установлено требований к стажу гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.
6.1.3.  Старший государственный налоговый инспектор отдела должен обладать следующими базовыми знаниями и умениями:

- знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);

знаниями основ: 

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;

- Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

- знаниями и умениями в области информационно-коммуникационных технологий;
- знание основ управления, организации труда и делопроизводства;

- передового отечественного и зарубежного опыта налогового администрирования;

- форм и методов работы со средствами массовой информации, обращениями граждан;  
- правил делового этикета;

- правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; 

- служебного распорядка аппарата Инспекции;

- порядка работы со служебной информацией;

- должностного регламента.
6.1.4. Умения старшего государственного налогового инспектора включают следующие умения.
Общие умения:

- умение мыслить системно (стратегически);

- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

- коммуникативные умения;

- умение управлять изменениями;

- умения в области информационно-коммуникационных технологий: работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных;

- подготовка презентаций, использование графических объектов в электронных документах, подготовка деловой корреспонденции и актов Инспекции.

Управленческие умения:
- умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение;

- умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.
6.2. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора отдела в зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности устанавливаются следующие квалификационные требования (профессионально-функциональные квалификационные требования).
6.2.1. Старший государственный налоговый инспектор отдела должен иметь высшее образование по направлениям подготовки (специальности) «Государственное и муниципальное управление», «Государственный аудит», «Экономика», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, соответствующее функциям и конкретным задачам, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки, возложенным на структурное подразделение. 

6.2.2. Старший государственный налоговый инспектор отдела должен обладать следующими профессиональными знаниями в сфере законодательства Российской Федерации: 
Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»;

Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»;
Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
Приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»;
Приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ № «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;
Приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
Приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»;
Приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»;

Приказ ФНС России от 08 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)»;
Конституция Российской Федерации; 
Федеральный закон   № 58-ФЗ от 27.05.2003 «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федеральный закон   № 79-ФЗ от 27.07.2004 «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»;
Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 04 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря  2005 г. № 819 «Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;
Приказ Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»;
Приказ Минфина от 31 декабря 2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;
Приказ Минфина от 02 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;
Приказ ФНС России от 20 апреля 2015 г. № ММВ-7-16/163@ «Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе» (с изменениями);
Приказ ФНС России от 16 октября 2013 г. № ММВ-7-3/449@ “Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц.

Иные федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации и постановления Правительства Российской Федерации и иных нормативных актов и служебных документов, знание которых необходимо для надлежащего исполнения гражданским служащим конкретных должностных обязанностей.
6.2.3. Иные профессиональные знания старшего государственного налогового инспектора отдела  включают:
- понятие «налоговый контроль»;  

- особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков;

- порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок;

- порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;
- порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок.
6.2.4. Старший государственный налоговый инспектор отдела должен обладать следующими профессиональными умениями:
- организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков;

- подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки.
6.2.5. Старший государственный налоговый инспектор отдела должен обладать следующими функциональными знаниями:
- принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

- виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;
- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;
- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;
- ограничения при проведении проверочных процедур; 
- меры, принимаемые по результатам проверки.
6.2.6. Старший государственный налоговый инспектор отдела должен обладать следующими функциональными умениями:
- проведение плановых и внеплановых выездных проверок;
- формирование и ведение реестров, регистров для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;
- осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.
III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №10 по Кемеровской области, утвержденным руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Кемеровской области  22 апреля 2019г., положением об отделе выездных проверок №1, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления ФНС России по Кемеровской области, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок №1, старший государственный налоговый инспектор обязан:

исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом;

исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

соблюдать служебный распорядок государственного органа;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи;

своевременно сообщать в установленной форме сведения об изменении своих персональных данных (образовании, изменения семейного положения, места жительства и других) в отдел общего обеспечения, для внесения этих изменений в его личное дело;

использовать  информационные ресурсы, программные продукты, а также  технические средства, используемые органами Федеральной налоговой службы;

владеть навыками пользователя программного комплекса «Система ЭОД местного уровня», АИС «Налог-3»;

выполнять возложенные функции налогового администрирования с использованием удаленного доступа к Федеральным информационным ресурсам и сервисам на основании заявки по установленной форме на предоставление доступа;
· Полные сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ) (Для поиска и уточнения учетных данных юридических лиц);

· Единый государственный реестр налогоплательщиков (ЕГРН) (Для поиска и уточнения учетных данных налогоплательщиков ЮЛ и ФЛ);

· Сведения о физических лицах (Для поиска и уточнения информации о физическом лице, о его доходах, имуществе, любом виде транспорта);

· Банковские счета (Для получения актуальной информации о банковских счетах налогоплательщика);

· Полные сведения, содержащиеся в государственном реестре индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) (Для поиска и уточнения учетных данных о физических лицах, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей);

· Расчеты с бюджетом (Для получения информации о суммах начисленных и уплаченных налогов  по КРСБ контрагентов проверяемого налогоплательщика);

· Контрольно-кассовая техника (Для получения информации о зарегистрированных, снятых с учета, утерянных или похищенных ККТ, ЭКЛЗ, сведений о замене ЭКЛЗ);

· Ограничения (Для получения сведений о наличии ограничений на осуществление регистрационных действий);

· НДС (Для проверки контрагентов администрируемых  налогоплательщиков для сбора информации по возмещению НДС при экспортных поставках);

· Однодневки (Для выявления сведений об организациях, имеющих признаки фирм-однодневок при проведении мероприятий налогового контроля налогоплательщиков);

· Риски (Для выявления сведений об организациях, имеющих признаки фирм-однодневок при проведении мероприятий налогового контроля налогоплательщиков);

· Таможня-Ф (Для проверки полноты и достоверности информации, содержащейся в налоговых декларациях по НДС и документах, представленных налогоплательщиком в соответствии со ст.93,165 НК РФ);

· Отчеты (Формирование и просмотр отчетов);

· СМЭВ. Журнал запросов к сервисам ФНС и ФОИБ. Статистика обращений;

· Учет КГН (Для получения сведений о КГН);

· Допросы и осмотры (Для получения информации о проведенных допросах другими налоговыми органами и использования её в ходе проведения  мероприятий налогового контроля в отношении проверяемого налогоплательщика);

· Сведения о лицах, отказавшихся в суде от участия в организациях (Для получения информации  о лицах, отказавшихся в суде от участия в организациях и использования её в ходе проведения  мероприятий налогового контроля в отношении проверяемого налогоплательщика); 

· Программный комплекс визуального анализа информации для автоматизации процессов налогового контроля (ПК ВАИ);

· СЛПФЛ и Реестр дисквалифицированных лиц;

· Истребование документов (Для контроля за исполнением истребованных документов в соответствии с требованиями статей 93 и 93.1 НК РФ, для поиска и просмотра необходимых документов в федеральной картотеке истребованных документов);

· Взаимодействие с ФМС России;

· Предпроверочный анализ налогоплательщиков;

· Схемы уклонения (Для просмотра схем уклонения от налогообложения и уплаты налогов, выявленных другими налоговыми органами, и использования в ходе предпроверочного анализа);

· Трансфертная цена (Для получения информации о контролируемых сделках с целью совершенствования организации налогового контроля и повышения эффективности контрольной работы налоговых органов, в том числе по вопросам контроля трансфертного ценообразования);

составлять перечень вопросов, подлежащих включению в программу  выездной налоговой проверки (в том числе, с учетом вопросов, изложенных в предпроверочном анализе) и осуществлять проведение необходимых и достаточных мероприятий по ее осуществлению;

контролировать соблюдение налогоплательщиками, налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильность исчисления, полноту и своевременность внесения налогов и сборов, в т.ч.: налога на прибыль, налога на добавленную стоимость, валютного законодательства, налога на добычу полезных ископаемых, водного налога и других налогов и платежей, администрируемых ФНС России;
проводить выездные налоговые проверки налогоплательщиков по налогу на прибыль, налогу на добавленную стоимость, валютного законодательства, водного налога, налога на добычу полезных ископаемых и других налогов и платежей, администрируемых ФНС России;
принимать исчерпывающие меры для доведения уровня налоговой нагрузки проверяемого налогоплательщика до максимальной по отрасли или объяснить причины отклонения (расчетно);
как руководителю проверки нести персональную ответственность за соблюдение процессуальных вопросов при проведении контрольных мероприятий и вынесении решения, а именно рассмотрение материалов проверки, представленных налогоплательщиком возражений и вынесение решения одним должностным лицом. Для этого используются протокол, оформленный по результатам рассмотрения материалов проверки, и данные таблицы «График рассмотрения возражений, жалоб» (U / Основные показатели / График рассмотрения возражений, жалоб);
оформлять результаты выездных налоговых проверок по налогу на прибыль, налогу на добавленную стоимость, валютному законодательству, налогу на добычу полезных ископаемых, водному налогу и другим налогам и платежам, администрируемых ФНС России;

при выявлении вопросов, разрешение которых требует специальных познаний в области юриспруденции, необходимо инициировать подготовку соответствующих служебных записок на имя начальника правового отдела для получения соответствующих разъяснений о применении положений налогового законодательства и иных официальных документов, для получения консультаций по вопросам наличия соответствующей арбитражной практики;

обеспечивать своевременное согласование текстов проектов актов и текстов решений, принимаемых по результатам рассмотрения актов, с правовым отделом;

соблюдать порядок назначения и методы проведения выездных налоговых проверок, оформлять документы, сопровождающие выездную проверку, в соответствии с регламентом, требованиями РМ-11 и системой ЭОД, ПО «АИС Налог-3»;
обеспечивать защиту информации при обработке персональных данных;

при  анализе нарушений налогового законодательства, выявленных в ходе выездных проверок, а также иных мероприятиях налогового контроля формировать полную доказательственную базу по выявленным фактам совершения налогоплательщиком налоговых правонарушений,  при составлении акта и проекта решения по результатам проверок проводить полный  анализ всех официальных разъяснительных писем ФНС России, Минфина России, размещенных на сайте ФНС России (http://www.nalog.ru/about_nalog - разъяснения), с учетом имеющейся арбитражной практики; 
составлять акты налоговых проверок в соответствии с рекомендациями ФНС России;
принимать участие в рассмотрении представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по актам выездных налоговых проверок по курируемым налогам и сборам;
подготавливать решения о привлечении (об отказе в привлечении) налогоплательщиков к налоговой ответственности за совершение налогового правонарушения, о проведении дополнительных мероприятий налогового контроля по материалам выездных налоговых проверок, участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях), установленных при проведении выездных налоговых проверок;
по окончании выездной проверки и иных мероприятий налогового контроля как руководитель проверки в срок до 30 дней после вынесения решения обязан сформировать отдельную папку, содержащую все документы, сопровождающие выездную проверку (решение о проведении выездной налоговой проверки, о приостановлении/возобновлении проверки, требования, справка об окончании проверки, акт, решение о привлечении (отказе в привлечении) к ответственности и др.) для обеспечения последующего контроля за оформлением документов и их хранения. Данная папка подлежит передаче начальнику отдела в срок не позднее 30-ти дней со дня вынесения решения о привлечении (отказе в привлечении) к ответственности. Руководитель проверки несет персональную ответственность за надлежащее оформление документов при проверке;

осуществлять работу по выявлению контролируемых сделок в целях контроля за соблюдением налогоплательщиками законодательства о налогах и сборах в части ценообразования;
осуществлять формирование схем уклонения от налогообложения и сведений по их участникам, выявленных в ходе выездных налоговых проверок;

осуществлять анализ представленной банками по запросам налоговых органов информации; 

выполнять функции налогового администрирования в части контроля правильности и полноты исчисления и уплаты налогов, на основе сведений из книг покупок, книг продаж и журналов учета выставленных и полученных счетов-фактур с использованием АСК НДС-2;

проводить мероприятия налогового контроля (инвентаризация имущества, допросы свидетелей, осмотры территорий/помещений, привлечение экспертов, специалистов и переводчиков, выемка документов);

истребование и обработка документов в рамках ст. 93, 93.1 НК РФ;

формирование документооборота в ходе расследования административных правонарушений;

передача в банки документов, используемых налоговыми органами при реализации полномочий, прием от банков соответствующих документов;

использовать данные, полученные в результате анализа таможенных деклараций, полученных в рамках информационного взаимодействия с Федеральной таможенной службой;

согласование оспоренных сумм на основании судебного акта с правовым отделом для последующего переноса в КРСБ;

анализировать данные КРСБ;

анализировать сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ (ЕГРН) о российских юридических лицах, иностранных организациях, физических лицах;

анализ сведений о регистрации ЮЛ, ИП, массовых руководителях, документах, поступивших для регистрации изменений, учете российских ЮЛ, иностранных организаций, физических лиц;

использовать сведения, полученные из внешних источников (ГИБДД, Гостехнадзора, Минпромторга, Росавиации, Росреестра, Росморречфлота);
участвовать в осуществлении мониторинга состояния налоговой базы налогоплательщиков по налогам;

осуществлять мониторинг качества проведения предпроверочного анализа налогоплательщиков в части фактических нарушений и доначислений по результатам выездных налоговых проверок не позднее 10 дней с даты вынесения решения по результатам выездной налоговой проверки;

участвовать в организации и проведении мероприятий (семинары, учеба, целевые курсы) по повышению квалификации специалистов отдела;

участвовать в проведении разъяснительной работы по налоговому законодательству, в том числе через средства массовой информации;

участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков;
вести в установленном порядке информационные ресурсы по предмету деятельности отдела (выездные налоговые проверки);

осуществлять в установленном порядке делопроизводство, включая документы с пометкой «Для служебного пользования»;

подготавливать материалы для обеспечения производства по делам о налоговых и административных правонарушениях;

взаимодействовать с правоохранительными и контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
направлять в установленном порядке в правоохранительные и следственные органы материалы выездных налоговых проверок;

обеспечивать соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;
выбирать способ отправки корреспонденции налогоплательщикам и нести персональную ответственность за этот выбор;

осуществлять иные функции, предусмотренные иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Минфина России, ФНС России, Управления и инспекции. 

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:

принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;

в установленном порядке получать от структурных подразделений Инспекции необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 

доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном должностным регламентом.
10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40,ст.3961; 2017, № 15 (ч.1), ст.2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Кемеровской области  (далее – управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
Старший государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:

неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:

некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

имущественный ущерб, причиненный по его вине;

разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;

действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 

11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам определенным должностным регламентом.

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

обеспечению соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами. 

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению  руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, с приказами и распоряжениями ФНС России, УФНС России по Кемеровской области, инспекции, а также в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в Инспекции.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими Инспекции, Управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции старший государственный налоговый инспектор не осуществляет государственных услуг.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

